Prager-Eltern-Kind-Programm PEKIP e.V. - Verein fur Gruppenarbeit mit Eltern und ihren Kindern im 1. Lebensjahr
Am Bollert 7 - D-47269 Duisburg - Tel. ++49-(0)203-712330 - Fax ++49-(0)203-712395 - info@pekip.de -

Fortbildungen fir zertifizierte PEKiP-Gruppenleiter

FOBI-Organisationstabelle

Innen

in Zusammenarbeit von REGIO und Geschaftsstelle

Geschaftsstelle

Zustandig in der Geschéftsstelle: Angelika Nieder
Email: nieder@pekip.de

REGIO

meldet FOBI- und ggf. Terminwunsch an Geschéftsstelle oder trifft Absprache
direkt mit der Ausbilderin

REGIO

Ubermittelt getroffene Absprachen mittels FOBI-Buchungsformular
umgehend an die Geschéftsstelle

REGIO

organisiert Tagungshaus (Achtung: Rucktrittskosten beachten!) und teilt
Geschaftsstelle Daten incl. Wegbeschreibung etc. mit.

Verpflichtung zu Zahlung von Unterkunft und Verpflegung mit Rucktrittsklauseln
regelt REGIO eigenstandig und teilt die Vereinbarungen der Geschaftsstelle mit
zwecks Aufnahme in das Anmeldeformular

REGIO

organisiert Unterkunft und Verpflegung fiir Referentin
(Referentin tritt mit der Bezahlung vor Ort in Vorleistung und regelt Erstattung
Uber Geschéftsstelle)

REGIO

fordert bei der Geschéftsstelle rechtzeitig (ca. 6 Monate vor der Fobi!l)
Ausschreibung mit Anmeldeformular fiir die Fobi an

Geschaftsstelle

erstellt zeitnah Anmeldeformular und schickt es an die FOBI-Organisatorin
zwecks Weiterverteilung

REGIO

verteilt Anmeldeformulare und sammelt sie unterschrieben wieder ein

Geschaftsstelle

sorgt fur Verdffentlichung der FOBI auf www.pekip-regionalgruppen.de und im
nachsten PEKIiP-Info (abhdngig vom Redaktionsschluss)

REGIO kann Termin zuséatzlich auf www.pekip-verein.de im Kalender und im Forum
Fortbildungen veroffentlichen

REGIO 3 Monate VOR der FOBI ist die REGIO verpflichtet, d ie Geschéaftsstelle tber
den Stand der verbindlichen Anmeldungen zu informie ren

REGIO dabei auch ggf. Absprache mit der Geschéftsstelle Giber gezielte Information von
Nachbarregios, Einstellung ins Dorf und unterstitzende Werbung (E-Mail, Brief)
durch die Geschéaftsstelle

REGIO Hdéchst-TN-Zahl der FOBI méglichst ausschépfen und damit auch GL aus

Nachbarregionen Mdglichkeit zur Teilnahme geben. Zertifizierte PEKiP-GL der
REGIO haben Vorrang vor TN aus anderen Regios

Geschéftsstelle

entscheidet, ob TN aus einem Zertifikats-Grundkurs / Supervision teilnehmen
darf. Grundsatzlich zunachst nicht!

REGIO

schickt unterschriebene Anmeldeformulare an Geschéaftsstelle

Geschaftsstelle

versendet Rechnungen, erstellt Teilnehmerlisten, Unterschriftsliste und
Teilnahmebescheinigungen
TN-Bescheinigungen werden von Referentin am Ende der FOBI verteilt

REGIO

stellt nach der Fobi ggf. sachlich richtige Belege tber die
Raumnutzungsgebiihren, Verpflegung und Ubernachtung (vgl.
Musterbescheinigungen) aus

Geschaftsstelle
bzw. Sprecherin
der Regios

rufen RegioleiterIn hinterher noch mal an, um personliche Einschatzung
zusétzlich zur Evaluation zu erfahren.
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